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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc

GIAM POC SO XAY DUNG HA NAM

Can cir Ludt Té chire Chinh phit ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cia
Thi twéng Chinh phii vé danh gia, xép logi chdt lwong cdn bd, cong chirc,
vién chirc;

Can cu Quyet dinh s6 10/2016/0D-UBND ngay 1 0/5/2016 cua Uy ban
nhan dan tinh vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire ciia S6¢ Xdy dung tinh Ha Nam; Quyét dinh sé 14/2020/0D-UBND ngay
ngay 19/6/2020 ciia UBND tinh vé viéc sira doi diém a, khoan 2, Piéu 3 ciia
Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay 10/5/2016 ciia UBND tinh;

Theo Vin ban so 808/SNV-CCVC ngady 22/10/2020 cia S& Néi vu vé
viéc danh gid xép loai can bé cong chirc vién chire hang nam.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché danh gid, xép

loai cong chure, vién churce cua So Xdy dung Ha Nam ™.

Diéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Cac quy dinh trude
day trai vai Quyét dinh nay khong con hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. ChanhmVan phong S&, Trudng cac phbng, don vi thudc va
truc thudc, cac ca nhan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP, TC (BTH).
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UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Ha Nam, ngay thang 11 nam 2020

QUY CHE
Panh gia, xép loai cong chirc, vién chirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  2426/0D-SXD ngay 0.5/11/2020
cua So Xay dung Ha Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy che nay quy dinh nguyén tac, tiéu chi, tham quyén, trinh tu, thi tuc
danh gi4, xép loai chat luong hang nam ddi véi cong chire, vién chic.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong cong chirc, vién
chire

1. Bao dam }(héch quan, cong béng, chinh xac; khong thién vi, hinh thirc;
bao dam dung tham quyén quan ly, danh gia cong chirc, vién chuec.

2. Vige danh gia, xép loai chat luong phai can cir vao chirc trach, nhiém
vu duge giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc cu
thé; ddi voi cong chuc, vién chure 1anh dao, quan ly phai gan voi két qua thuc
hién nhiém vu ctia co quan, t6 churc, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

3. Cong chuc, vién chuc cé thoi gian cong tac trong nam chua dua 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, tru truong hop nghi ché do thai san.

Cong chuc, vién chure nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phép luat trong nam tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia
nhung khong x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi€ém vu tré 1€n.

Cong chuc, vién chitc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat
thi két qua x€p loai chat lugng trong nam la két qua x€p loai chat lugng cua
thoi gian 1am viéce thuc té cua nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc dugc st
dung lam co s¢ trong danh gia, x&p loai chat lugng dang vién.

Pi¢u 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong cong chic,
vién chire

1. Chinh tri tw tuwong



a) Chap hanh chu truong, duong 101 quy dinh cua Dang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc va cac nguyén tic t6 chirc, ky ludt cua Dang, nhat 1a
nguyén tc tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap truong;
khong dao dong trudc moi kho khan, thach thic;

c) bat loi ich cua PBang, cua tap thé 1én trén loi ich ca nhan;

d) C6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Méc - Lénin, tu
tudng HO6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quy€t dinh va cac van ban ctia Dang.

2. Dao dirc, loi song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cyc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu
loi, hach dich, cura quyen khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dc, 16i sdng,
tu dién bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i song trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c) Co tinh than doan két, xady dung co quan, t6 chire, don vi trong sach,
virng manbh;

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chtc vu, quyén han cua
minh dé truc loi.

3. Tdc phong, Ié 16i lam vigc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; ndng dong, sang tao, dam nghi, ddm
lam, linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac;
c) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

d) Co6 thai d§ dung muc va phong cach tng xu, 1€ 161 lam viéc chuan
muyc, dap irng y€u cau cia van hoa cong vu.

4. Y thikc to chirc ky lugt

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi noi
cong tac;

c¢) Thuc hién viéc ke khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan
v€ nhiing ndi dung lién quan dén viéc thyc hién chic trach, nhi¢ém vu dugc
giao va hoat dong ctia co quan, don vi vdi cap trén khi dugce yéu cau.

5. Két qua thuc hién chuec trach, nhiém vu dwgc giao
a) Poi1 véi cong churc, vién chire 1anh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua bang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, don vi;



Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé xay ra cac vu,
viéc vi pham ky luat, \fi pham phép luat phai xtr ly, tinh trang khi€u nai, to
cao kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, don
VI

Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khi¢u
nai, to cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh,
cai cach ché dg cong vu, cong churc tai co quan, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cta co quan, don
vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong do6 xac dinh ro két qua thuc hién céac chi
ti€u, nhiém vy, lugng hda bang san pham cu thé.

b) Bdi v6i cong chire, vién chirc khong gitt chirc vu lanh dao, quan 1y:
Két qua thuc hi¢n nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chat luong thuc
hién nhiém vu; thai d6 phuc vu ddi véi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép giai
quyét cong viéc.

o ~ Chuong Il ] )
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHUC

Muc 1
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

Dicu 4. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc ¢ mirc hoan thanh
xuat sac nhiém vu

1. Cong chirc khong gift chirc vu 1anh dao, quan 1y dat dugc tat ca cac
tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

‘ a) Thuc hjén tbt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Dbiéu 3 Quy che nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké
hoach d¢ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua cao, trong do it nhat 50% nhi€ém vu hoan thanh vuot muec.

2. Cong chuc gitr chte vy 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hi¢n tdt céc quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Dic¢u 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat luong, hi¢u qua cao;



¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi dugc giao phu trich hoan thanh
tat ca cac chi ti€u, nhiém vy, trong do it nhat 50% chi ti€u, nhiém vy hoan
thanh vuot muc;

d) 100% ca nhan thudc thim quyén phu trach duoc danh gia hoan thanh
nhiém vu tr¢ 1én, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t hodc hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chit lwong cong chirc ¢ mirc hoan thanh t6t
nhiém vu

1. Cong chuc kl}f)ﬂg gitr chuc vu lanh dao, quan ly dat dugc tat ca cac
ti€u chi sau day thi x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhi¢m vu:

a) bap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao dung tién do, bao dam chat
luong, hi¢u qua.

2. Cong chuc gitr chtc vy 1anh dao, quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat luong & murc hoan thanh t6t nhi€ém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Dic¢u 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh
ding tién do, bao dam chat lugng, hi¢u qua;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi duoc giao phu trach hoan thanh
tat ca cac chi ti€u, nhi€ém vy, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién do,
bao dam chat luong;

d) 100% ca nhan thudc thim quyén phu trach duoc danh gid hoan thanh
nhiém vu tro 1én.

Picu 6. Tiéu chi xép loai chat hrong cong chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Cong chirc khong giit chtrc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tit ca cac
tiéu chi sau day thi x&p loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

) bap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan I, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do
hodc hiéu qua thap.

2. Cong churc lanh dao, quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh nhi¢m vu:



a) Dap tmg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) CAc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap
luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do
hoac hi¢u qua thép;

c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi duoc giao phu trach hoan thanh
trén 70% cac chi tiéu, nhi€m vu;

d) Co it nhat 70% cé& nhan thudc tham quyén phu trach duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Piéu 7. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Cong churc khong gilr chiric vu lanh dao, quan ly ¢c6 mot trong cac ti€u
chi sau day thi x&p loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao durc, 161 song, tur dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia clia cap c6 thim quyén;

b) Cé trén 50% gac tiéu chl vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap 1q£1t, theo lgé hoach d¢€ ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chat luong, hiéu qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xur 1y ky luat
trong ndm danh gia.

2. Cong chue gitr chire vu lanh dao, quan Iy c6 mot trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic khong hoan thanh nhi¢m vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao durec, 16i sdng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cta cip c6 thim quyeén;

b) Co6 trén 50% 9ac tiéu chl vé két qua thyc hién nhi¢m vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao chua
bdo dam tién do, chat luong, hiéu qua;

¢) Bon vi dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% céac chi tiéu, nhiém
vu,

d) Pon vi thudc thim quyén phu trach lién quan dén tham 6, tham
nhiing, lang phi va bi xur Iy theo quy dinh cua phép luat.

d) Co6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhi¢m vu bi xu Iy ky luat
trong ndm danh gia.



Muc 2
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Pieéu 8. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh
xuat sac nhiém vu

1. Vién chirc khong giit chirc vu quan 1y dat dugc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat luong & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

‘ a) Thuc hjén tdt cac quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3 va khoan 4
bicu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky k,é't, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat
lugng, hi€u qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt mue.

2. Vién chire quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
luong & muc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

7 a) Thuc hién Fét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Dicu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh dung tién d0, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;

¢) Pon vi dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhat 50% chi ti€u, nhiém vy hoan thanh vuogt murec;

d) 100% ca nhan thudc thim quyén phu trach duoc dénh gid hoan thanh
nhiém vu tr¢ 1€n, trong do6 it nhat 70% hoan thanh t6t va hoan thanh xuat sac
nhiém vu.

Pic¢u 9. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. Vién chirc khong gifr chirc vu quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau
day thi x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh to6t nhi€ém vu:

a) bap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chat
luong, hiéu qua.

2. Vién chuc quan 1y dat duoc tit ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;



b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan
thanh dung tién d9, bao dam chat lugng, hiéu qua;

c) bon vi dugc giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi tiéu, nhiém vu,
trong do it nhat 80% hoan thanh dang tién dg, bao dam chat luong;

d) 100% ca nhan thudc thim quyén phu trach duoc danh gia hoan thanh
nhiém vu tr¢ 1én, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t hodc hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

Pi¢u 10. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chuc khong gitr chirec vu quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh nhi¢m vu:

a) bap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do
hodc hiéu qua thap.

2. Vién chuc quan ly dat dugc cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Dic¢u 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viée da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan
thanh, trong do c6 khong quéa 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién do
hoac hi€u qua thap;

c) bon vi dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém
vu,

d) C6 it nhat 70% ca nhan thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Picu 11. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chtic khong gilr chic vu quan ly c6 mot trong cac ti€u chi sau
day thi xép loai chat lugng & mic khong hoan thanh nhi€ém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duec, 16i sdng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cta cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo k€ hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi€u qua;



c¢) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhi€ém vu bi xtr Iy ky luat
trong nam danh gia.

2. Vién chirc quan 1y c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc khong hoan thanh nhi¢m vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao durc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cia cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky ket, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bdo dam tién d9, chat luong, hi€u qua;

c¢) Pon vi dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac chi ti€u, nhi€ém
vu.

d) Ca nhan thudc thAim quyén phu trach lién quan dén tham o, tham
nhiing, lang phi va bi xu Iy theo quy dinh cua phap luit.

d) Co6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhiém vu bi xur Iy ky luat
trong ndm danh gia.

‘ 9 ~ Chuong I1I , 7
TRINH TV, THU TUC, THOI BIEM, SU DUNG KET QUA, LUU GIU
TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 12. Trinh tw, thi tuc danh gid, xép loai chit lwong cong chirc
1. Béi véi cong chirc 1 nguoi dimg dau co quan, don vi:
a) Cong chuc ty danh gia, xép loai chit luong

Cong chirc 1am bao cao tu danh gia, nhan mic xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 cua Phy luc ban hanh
kem theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

T6 chirc cude hop tai co quan, don vi noi cdng chirc cong tac dé nhéan
x€t, ddnh gid do1 véi cong chiic.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdom toan thé cong chic cta don vi.

Cong chire trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y klen cac y kién phai duoc ghi
Va0 bién ban va thong qua tai cudc hop, biéu quyét dé xuat phan loai.

¢) Lay ¥ kién nhén xét, danh gia cua cép uy dang don vi noi cong chirc
cbng tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong coéng chirc

Co quan tham muu vé cong tac can bd clia co quan c6 tham quyén déanh
gia tong hop y kién nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b, diém c khoan nay
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va tai liu lién quan (néu c6), dé xuat ngi dung danh gia va mtrc x€p loai chat
luong do61 vai cong chire.

Cép c6 thdm quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong dbi véi
cong chtrc.

d) Cép co6 thdm quyén danh gia xép loai cong chirc thong bao bang vin
ban cho cong chuc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, x&p loai chat
luong; trong d6 uu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

2. Pbi véi cap pho ciia nguoi ding dau va cong chire thudc quyén quan
1y cua nguoi ding dau:

a) Cong chuc ty danh gia, xép loai chit luong

Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau so6 01 ctia Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia cong chire

T6 chirc cudc hop tai co quan, to chirc, don vi noi cong chirc cong tac dé
nhén xét, danh gia doi véi cong chirc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdom toan thé cong churc cua don vi.

Cong chire trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y klen cacy kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop, biéu quyét dé xuat phan loai.

C) Lay v klen nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi cong chirc
cong tac ddi voi cip pho cua nguoi ding dau.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong céng chic
Lanh dao phong nhan xét, du kién phan loai ddi véi cong chirc thude
quyén quan 1y, bao cdo Giam ddc So;

d) Giam d6c S¢ danh gia thong béo bang vin ban cho cong chirc va
thong bao cong khai trong co quan, don vi vé két qua danh gia, x€p loai chat
lugng; trong do uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

Piéu 13. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong vién chirc
1. Béi véi vién chirc 13 nguoi dimg dau va cap pho cua nguoi ding dau:
a) Vién churc ty danh gia, Xép loai chat lugng

Vién chutc 1am bao cdo ty danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo
chuc trach, nhi¢ém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phu lyc ban hanh kém
theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gid vién chuc
T6 chire cude hop tai don vi dé nhan xét, danh gid déi véi vién chuc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdom toan thé vién chuc caa don vi.
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Vién chtic trinh by bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y klen cac y kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop, biéu quyét dé xuat phan loai.

¢) Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cip uy dang noi vién chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luong vién chirc

Tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan
nay va tai li¢u lién quan (néu cd), d€ xuat ng1 dung danh gia va mirc xép loai
chat lugng doi véi vién chue.

d) Pon vi hoan chinh hd so bao C40 cap c6 tham quyén bo nhiém danh
gia, xép loai; thong bao bang vin ban va thong bao cong khai trong don vi vé
két qua danh gia xép loai chat luong; quyét dinh hinh thtc céng khai trong
don vi, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

2. Pdi v6i vién chirc khong giit chire vu quan ly:

a) Vién chuc ty danh gia, xép loai chat luong

Vién churc 1am bao cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duogc
giao theo mau s6 02 ctia Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chuc

T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
doi vai vién chirc.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chuc caa don vi.

Vién chire trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y klen cac y kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop, biéu quyét dé xuat phan loai.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chuc

Nguoi ding dau don vi su nghiép quyét dinh danh gid, xép loai chat
lugng do1 vt vién chirc.

d) Nguoi dimg dau don vi su nghiép danh gia, xép loai cht lugng vién
chtrc; thong bao bang van ban cho vién churc va thong bao cong khai trong co
quan, don vi, trong d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moéi truong
dién tur.

Picu 14. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hang nim d6i véi
cong chirc, vién chire

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong coéng chic, vién chirc duoc thuc
hién theo tirng ndm cong téc.

Pbi voi cong chi, vién chuc chuyén cong tac thi co quan, don vi moi
c6 trach nhiém danh gia, xép loai chat luong. Trudong hop co thoi gian cong
tac & co quan, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop v6i ¥ kién nhan
x¢€t cua co quan, don vi cii, trir truong hop khong con co quan, don vi cil.
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2. Thoi diém danh gia, xép loai chat luong cong chuc, vién chirc dugc
tién hanh trudc ngay 20 thang 11 hang ndm, trude khi thyc hién viéc danh
gia, xép loai chit lugng dang vién va téng két cong tac binh xét thi dua, khen
thudng hang nim cua co quan, to chire, don vi.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chit luong, trudong hop ving mit ¢
Iy do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap
luat, cong churc, vién chure c6 trach nhi¢m lam bao cao tu danh gia, nhan mic
xép loai két qua cong tac theo chuc trach, nhiém vu dugc giao, guri co quan,
don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy
dinh tai Quy ché nay.

Céan ctt khoan 1 va khoan 2 Piéu nay cac don vi to chic cudc hop danh
gia, xép loai trong don vi minh, bao dam nghiém tac, hiéu qua, tranh hinh
thtrc.

Piéu 15. Sir dung két qua danh gia cong chirc, vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc 1a cin ctr dé
b tri, str dung, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng,
ky luat, danh gia, xép loai chat luong dang vién.

Picu 16. Luu giir tai litu danh gia, xép loai chat lwgng cong chic,
vién chire

Két qua déanh gia, xép loai chat luong duogc thé hién béng van ban, luu
vao ho so cong chirc, vién chirc, bao gdbm:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chét lugng can bo, cong churc, vién chue;

3. Nhén xét ctia cap Uy noi cong tac;

4. Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng can bo, cong chire, vién chirc cua cap c6 tham quyén;

5. HO so giai quyet kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong
cong chirc, vién chirc (néu co);

6. Cac vin ban khac lién quan (néu c6).

Diéu 17. Di¢u khoan thi hanh

1. Lanh dao cac don vi chiu trach nhiém trudc Lanh dao S& vé viéc danh
gi4, x&p loai chat lugng cong chirc, vién chirc thuoc don vi minh quan 1y va
cung cap cac thong tin lién quan dén viéc danh gid, phan loai.

2. Van phong S& chiu trach nhiém trudc Giam dbc S vé viée tong hop,
lwu gitr va bao cdo S& Noi vu két qua danh gia, xép loai chat luong cong
chtrc, vién chure cia S& Xay dung theo quy dinh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé chua 10, phat sinh hodc vudng
méc dé nghi cac don vi trao d6i v6i Van phong S dé duoc giai dap. Quy ché c6
thé duoc diéu chinh, b6 sung cho phil hop véi tinh hinh thyc té ciia So xay dung.
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Phu luc
MAU PHIEU PANH GIA VA XEP LOAI
CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHU'C
(Kem theo Quyet dinh so /OD-SXD ngay /11/2020 cua So Xdy dung)

Mausé 01  [Phiéu danh gid, xép loai chét luong cong chirc

Mau s6 02  [Phiéu danh gid, xép loai chét lwong vién chirc
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Maiu s6 01

TEN CO QUAN, TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC, PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

|3 Lo T2 TR 1<) o SRS ORTR RPN
Chirc vu, chirc danh: .........ooooiiiieeeeee e
Don VI CONG tAC: oo

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao (xac dinh rd ndi
dung cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat luong, tién do cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (ddi v6i nhiing vi tri tiép
xuc tryc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va doanh
nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN

7. Két qua hoat dong cua co quan, to chirc, don vi dugc giao 1anh dao,
quan ly, phu trach (xac dinh rd6 ndi dung cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh,
chét lugng, tién do cong vi¢e):

8. Nang luc lanh dao, quan ly:
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II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét vy, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh
nhiém; khong hoan thanh nhiém vu).

NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi vo ho tén)

I1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg dau don vi cdu thanh (néu c)

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi vo ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHU'C (Phan danh cho cip c6 tham quyén danh gid)
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1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh tdt nhiém vy; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhi¢m vu).
3. Nhan dinh chiéu huong, trién vong phat trién ctia can bo:

..., NEAy ....thang....nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH
GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)



MAu s6 02

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC, PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

| (o2 I 1< SRR
Chtrc danh NZHE NERIBP: ......vvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Do VI CONG tAC: oo

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién churc trach, nhiém vy dugce giao (xac dinh rd ndi dung
cong viéc thuc hién; ti I¢ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (ddi v&i nhitng vi tri tiép xtc
truc tiép hodc truc ti€p giai quyét cong viéc cia ngudi dan va doanh nghi¢p):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu
trach:

8. Nang luc lanh dao, quan ly:



II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét vy, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh tbt nhiém vu; hoan thanh
nhiém vuy; khong hoan thanh nhi€ém vu).

....... ngay ....thang...nam .....
NGUOI TU NHAN XET

II. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA DPOI VOI CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU PON VI SU'NGHIEP CONG LAP

...... ngay ....thang....nam.....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi r6 ho tén)

~ IV.KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gid)
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1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhi¢m vu).

e NAY ....thang....nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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(DAU CO QUAN,PONVDH .., Ngay...... thang........ nam 2020

PHIEU BIEU QUYET DE XUAT XEP LOAI
CONG CHUC, VIEN CHUC

(Ditng cho héi nghi hop ddnh gid, xép logi céng chikc, vién chirc)

BIEU QUYET PE XUAT CUA NGUOI
CA THAM DU HOI NGHI
< NHAN
ﬁ HO VA TEN Ty L B c(:3|—|_||LIJ
NHAN Mirc do hoan thanh nhiém vu
LOAI
HR/(S HTTNV | HTNV | KHTNV
1 2 3 4 5 6 7 8
Ghi chu:

1. Tir cét 4 dén cot 7: dong chi nhat tri biéu quyét ¢ mirc nao thi danh ddu (x) vdo
0 twong ung
2. Cot 6: Doi voi cong chirc la HTNV nhung con han ché vé nang luc
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